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Roncoferraro, 12 giugno 2019 
 

A tutti i Collaboratori Scolastici 
 
e p.c. Agli Assistenti Amministrativi 
D’Ettore Giorgio 
Ferrari Alessandra  
Stevanoni Alberta 

 
 

OGGETTO: INCARICO A MODIFICARE L’ORARIO DEI COLLABORATORI SCOLASTICI NELLE 
SCUOLE DELL’I.C. DI RONCOFERRARO DAL 17 AL 29 GIUGNO 2019 

 

IL Direttore s.g.a. 
 

− Visto il Piano Annuale delle attività A.S. 2018/2019 dei docenti dell’I.C. di Roncoferraro;  
− visto il Piano delle attività del personale A.T.A. A.S. 2018/2019 ed il “Piano di 

accoglienza/sorveglianza/vigilanza alunni/presenza ai piani”; 
− Vista l’assenza dall’08/06/19 al 28/06/19 della Sig.ra Santi Edi, unica collaboratrice 

scolastica nella Scuola dell’Infanzia di Villa Garibaldi; 
− vista la necessità di assicurare le condizioni minime di funzionamento del servizio 

scolastico delle Scuole dell’I.C. di Roncoferraro, attraverso una riorganizzazione dell’orario 
di lavoro, alla luce dei numerosi impegni (esami, scrutini, riunioni ecc..) in programma per 
la fine dell’anno scolastico (Scuola Primaria e Secondaria) ed alla luce della 
sospensione/chiusura dell’attività didattica in alcuni plessi (Scuola Primaria);  

− vista l’esigenza di iniziare ad effettuare nei plessi, a partire da quelli chiusi, pulizie 
approfondite e di carattere straordinario; 

al fine di garantire il regolare svolgimento delle attività sopra descritte; 
 

INCARICA  
 

i collaboratori scolastici ad osservare gli orari come indicati nelle tabelle che seguono, fatti 
salvi quelli di chiusura dei plessi, che dovranno essere anticipati nel caso in cui le riunioni o le 
attività didattiche terminino prima del previsto; le ore di servizio non prestate saranno 
decurtate dal monte ore di lavoro straordinario accumulato durante l’anno scolastico. 
 

SCUOLA DELL’INFANZIA DI VILLA GARIBALDI  
 

dal 17 al 22 giugno 2019 
DATA ORARIO COLLABORAT. SCOLAST. 

Lunedì 17 giugno 2019 
7:45 – 13:45 PIOVESAN 

12:15 – 18:15  TRALLI 
12:15 – 14:45 MARTIGNONI 

Martedì 18 giugno 2019 7:45 – 13:45 CALEFFI 
10:15 – 16:15  STOCCHINI 

Mercoledì 19 giugno 2019 7:45 – 13:45 MAZZOLA 
10:15 – 16:15  CATAPANO 

Giovedì 20 giugno 2019 7:45 – 13:45 TRALLI 
10:15 – 16:15  CATAPANO 

Venerdì 21 giugno 2019 
7:45 – 13:45 GALASSO  
8:00 – 14:00 MARTIGNONI () 

10:15 – 16:15  TRALLI 
() i collaboratori scolastici contrassegnati dall’asterisco sono incaricati di effettuare nel plesso di 
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servizio pulizie approfondite e di carattere straordinario. 
 

dal 24 al 29 giugno 2019 
DATA ORARIO COLLABORAT. SCOLAST. 

Lunedì 24 giugno 2019 7:45 – 13:45 PINZETTA 
10:15 – 16:15  MARTIGNONI 

Martedì 25 giugno 2019 7:45 – 13:45 MARTIGNONI 
10:15 – 16:15  TRALLI 

Mercoledì 26 giugno 2019 7:45 – 13:45 TRALLI 
10:15 – 16:15  CATAPANO 

Giovedì 27 giugno 2019 7:45 – 13:45 CATAPANO 
12:15 – 18:15  TRALLI 

Venerdì 28 giugno 2019 7:45 – 13:45 TRALLI 
10:15 – 16:15 CATAPANO 

 
 
SCUOLA DELL’INFANZIA DI RONCOFERRARO  
 

dal 17 al 22 giugno 2019 
DATA ORARIO COLLABORAT. SCOLAST. 

Lunedì 17 giugno 2019 
7:25 – 14:37 BEGHELLINI 

11:03 – 18:15  BRUTTOMESSO 
12:15 – 14:45 MAZZOLA 

Martedì 18 giugno 2019 7:25 – 14:37 BEGHELLINI 
9:18 – 16:30 BRUTTOMESSO 

Mercoledì 19 giugno 2019 9:18 – 16:30 BEGHELLINI 
7:25 – 14:37 BRUTTOMESSO 

Giovedì 20 giugno 2019 
9:18 – 16:30 BEGHELLINI 
7:25 – 14:37 BRUTTOMESSO 
8:00 – 14:00 CALEFFI () 

Venerdì 21 giugno 2019 
9:18 – 16:30 BEGHELLINI 
8:00 – 14:00 MAZZOLA () 
7:25 – 14:37 BRUTTOMESSO 

() i collaboratori scolastici contrassegnati dall’asterisco sono incaricati di effettuare nel plesso di 
servizio pulizie approfondite e di carattere straordinario. 

Le collaboratrici scolastiche Beghellini Monica e Bruttomesso Anna ad effettuare, oltre ai consueti 
compiti assegnati, anche la rimozione delle brandine e la pulizia del salone. 
 
 

dal 24 al 28 giugno 2019 
DATA ORARIO COLLABORAT. SCOLAST. 

Lunedì 24 giugno 2019 SANTO PATRONO  

Martedì 25 giugno 2019 7:25 – 14:37 BEGHELLINI 
9:18 – 16:30 BRUTTOMESSO 

Mercoledì 26 giugno 2019 
9:18 – 16:30 BEGHELLINI 
7:25 – 14:37 BRUTTOMESSO 
8:00 – 14:00 MARTIGNONI () 

Giovedì 27 giugno 2019 11:03 – 18:15 BEGHELLINI 
7:25 – 14:37 BRUTTOMESSO 

Venerdì 28 giugno 2019 9:18 – 16:30 BEGHELLINI 
7:25 – 14:37 BRUTTOMESSO 

() i collaboratori scolastici contrassegnati dall’asterisco sono incaricati di effettuare nel plesso di 
servizio pulizie approfondite e di carattere straordinario. 

Le collaboratrici scolastiche Beghellini Monica e Bruttomesso Anna ad effettuare, oltre ai consueti 
compiti assegnati, anche la rimozione delle brandine e la pulizia del salone. 
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SCUOLA DELL’INFANZIA DI CASTEL D’ARIO  
 

dal 17 al 22 giugno 2019 
DATA ORARIO COLLABORAT. SCOLAST. 

Lunedì 17 giugno 2019 
7:30 – 14:42 MAROTTA 

11:03 – 18:15 PARISE 
10:30 – 16:30 SPINA 

Martedì 18 giugno 2019 
9:18 – 16:30 MAROTTA 
8:33 – 15:45 PARISE 
7:40 – 13:40 SPINA 

Mercoledì 19 giugno 2019 
8:33 – 15:45 MAROTTA 
7:30 – 14:42 PARISE 

10:30 – 16:30 SPINA 

Giovedì 20 giugno 2019 
8:33 – 15:45 MAROTTA 
9:18 – 16:30 PARISE 
7:40 – 13:40 SPINA 

Venerdì 21 giugno 2019 

7:30 – 14:42 MAROTTA 
9:18 – 16:30 PARISE 
PART-TIME SPINA 
8:00 – 14:00 VEROLLA  () 
8:00 – 14:00 ZAMPOLLI () 

() i collaboratori scolastici contrassegnati dall’asterisco sono incaricati di effettuare nel plesso di 
servizio pulizie approfondite e di carattere straordinario. 

 
 

dal 24 al 28 giugno 2019 
DATA ORARIO COLLABORAT. SCOLAST. 

Lunedì 24 giugno 2019 
7:30 – 14:42 MAROTTA 
8:33 – 15:45 PARISE 

10:30 – 16:30 SPINA 

Martedì 25 giugno 2019 
9:18 – 16:30 MAROTTA 
8:33 – 15:45 PARISE 
7:40 – 13:40 SPINA 

Mercoledì 26 giugno 2019 
8:33 – 15:45 MAROTTA 
7:30 – 14:42 PARISE 

10:30 – 16:30 SPINA 

Giovedì 27 giugno 2019 

8:33 – 15:45 MAROTTA 
9:18 – 16:30 PARISE 
7:40 – 13:40 SPINA 

12:15 – 18:15 ZAMPOLLI (■) 

Venerdì 28 giugno 2019 
7:30 – 14:42 MAROTTA 
9:18 – 16:30 PARISE 
PART-TIME SPINA 

(■) il collaboratore scolastico contrassegnato dall’asterisco è incaricato di effettuare nel plesso di 
servizio attività di supporto alle insegnanti per il riordino materiali. 
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SCUOLA PRIMARIA DI BARBASSO 
 
 

dal 17 al 22 giugno 2019 
DATA ORARIO COLLABORAT. SCOLAST. 

Lunedì 17 giugno 2019 8:45 – 12:15 MARTIGNONI  
Martedì 18 giugno 2019 8:45 – 11:15 MARTIGNONI 

Mercoledì 19 giugno 2019 7:30 – 13:30 MARTIGNONI () 
7:30 – 13:30 GRECCHI () 

Giovedì 20 giugno 2019 chiuso  
Venerdì 21 giugno 2019 chiuso  
Sabato 22 giugno 2019 chiuso  

() i collaboratori scolastici contrassegnati dall’asterisco sono incaricati di effettuare nel plesso di 
servizio pulizie approfondite e di carattere straordinario. 

 

dal 24 al 29 giugno 2019 
DATA ORARIO COLLABORAT. SCOLAST. 

Lunedì 24 giugno 2019 chiuso  
Martedì 25 giugno 2019 chiuso  
Mercoledì 26 giugno 2019 chiuso  
Giovedì 27 giugno 2019 chiuso  
Venerdì 28 giugno 2019 chiuso  
Sabato 29 giugno 2019 chiuso  

 
 
SCUOLA PRIMARIA DI GOVERNOLO 
 

dal 17 al 22 giugno 2019 
DATA ORARIO COLLABORAT. SCOLAST. 

Lunedì 17 giugno 2019 8:45 – 12:15 GUANDALINI 
8:45 – 12:15 LUCENTE 

Martedì 18 giugno 2019 8:45 – 11:15 GUANDALINI 
8:45 – 11:15 LUCENTE 

Mercoledì 19 giugno 2019 7:30 – 13:30 GUANDALINI  () 
7:30 – 13:30 LUCENTE  () 

Giovedì 20 giugno 2019 8:00 – 14:00 MARTIGNONI () 
8:00 – 14:00 LUCENTE  () 

Venerdì 21 giugno 2019 chiuso  
Sabato 22 giugno 2019 chiuso  

() i collaboratori scolastici contrassegnati dall’asterisco sono incaricati di effettuare nel plesso di 
servizio pulizie approfondite e di carattere straordinario. 

 

dal 24 al 29 giugno 2019 
DATA ORARIO COLLABORAT. SCOLAST. 

Lunedì 24 giugno 2019 chiuso  
Martedì 25 giugno 2019 chiuso  
Mercoledì 26 giugno 2019 chiuso  
Giovedì 27 giugno 2019 chiuso  

Venerdì 28 giugno 2019 
8:00 – 14:00 GUANDALINI () 
8:00 – 14:00 PINZETTA () 
8:00 – 14:00 STOCCHINI () 

Sabato 29 giugno 2019 7:30 – 13:30 GUANDALINI  () 
7:30 – 13:30 LUCENTE  () 

() i collaboratori scolastici contrassegnati dall’asterisco sono incaricati di effettuare nel plesso di 
servizio pulizie approfondite e di carattere straordinario. 
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SCUOLA PRIMARIA DI RONCOFERRARO  
 

dal 17 al 22 giugno 2019 
DATA ORARIO COLLABORAT. SCOLAST. 

Lunedì 17 giugno 2019 8:45 – 12:15 MAZZOLA () 

Martedì 18 giugno 2019 8:00 – 14:00 MAZZOLA () 
8:00 – 14:00 TRALLI () 

Mercoledì 19 giugno 2019 7:30 – 13:30 CALEFFI () 
7:30 – 13:30 TRALLI () 

Giovedì 20 giugno 2019 chiuso  
Venerdì 21 giugno 2019 chiuso  
Sabato 22 giugno 2019 chiuso  

() i collaboratori scolastici contrassegnati dall’asterisco sono incaricati di effettuare nel plesso di 
servizio pulizie approfondite e di carattere straordinario. 

 

dal 24 al 29 giugno 2019 
DATA ORARIO COLLABORAT. SCOLAST. 

Lunedì 24 giugno 2019 SANTO PATRONO  
Martedì 25 giugno 2019 chiuso  
Mercoledì 26 giugno 2019 chiuso  
Giovedì 27 giugno 2019 chiuso  
Venerdì 28 giugno 2019 chiuso  
Sabato 29 giugno 2019 chiuso  
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SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA DI CASTEL D’ARIO  
 
 

dal 17 al 22 giugno 2019 
DATA ORARIO 

PRIMARIA 
ORARIO 

SECONDARIA 
COLLAB. SCOL. 

Lunedì 17 giugno 2019 
 13:00 – 19:00 GALASSO () 

8:45 – 12:15 12:15 – 14:45 VEROLLA () 
8:45 – 10:45 10:45 – 14:45 ZAMPOLLI () 

Martedì 18 giugno 2019 
8:45 – 13:00 13:00 – 14:45 VEROLLA () 
8:45 – 13:00 13:00 – 14:45 ZAMPOLLI () 

 13:00 – 19:00 GALASSO () 

Mercoledì 19 giugno 2019 
8:00 - 14:00 

chiuso 
GALASSO() 

8:00 - 14:00 VEROLLA () 
8:00 - 14:00 ZAMPOLLI () 

Giovedì 20 giugno 2019 chiuso 
7:30 – 13:30 GALASSO () 
7:30 – 13:30 VEROLLA () 
7:30 – 13:30 ZAMPOLLI () 

Venerdì 21 giugno 2019 chiuso chiuso 
GALASSO () 
VEROLLA () 
ZAMPOLLI () 

Sabato 22 giugno 2019 chiuso 7:30 – 13:30 VEROLLA () 
7:30 – 13:30 ZAMPOLLI () 

() i collaboratori scolastici contrassegnati dall’asterisco sono incaricati di effettuare nel plesso di 
servizio pulizie approfondite e di carattere straordinario. 

 
 

dal 24 al 29 giugno 2019 
DATA ORARIO 

PRIMARIA 
ORARIO 

SECONDARIA 
COLLAB. SCOL. 

Lunedì 24 giugno 2019 chiuso 
8:00 - 14:00 GALASSO () 
8:00 - 14:00 VEROLLA () 
8:00 - 14:00 ZAMPOLLI () 

Martedì 25 giugno 2019 chiuso 
8:00 - 14:00 VEROLLA () 
8:00 - 14:00 ZAMPOLLI () 

12:00 – 18:00 GALASSO () 

Mercoledì 26 giugno 2019 
8:00 - 14:00 

chiuso 
GALASSO() 

8:00 - 14:00 VEROLLA () 
8:00 - 14:00 ZAMPOLLI () 

Giovedì 27 giugno 2019 8:00 - 14:00 chiuso GALASSO () 
8:00 - 14:00 VEROLLA () 

Venerdì 28 giugno 2019 chiuso 
7:30 – 13:30 GALASSO () 
7:30 – 13:30 VEROLLA () 
7:30 – 13:30 ZAMPOLLI () 

Sabato 29 giugno 2019 
7:30 – 13:30 

chiuso 
GALASSO () 

7:30 – 13:30 VEROLLA () 
7:30 – 13:30 ZAMPOLLI () 

() i collaboratori scolastici contrassegnati dall’asterisco sono incaricati di effettuare nel plesso di 
servizio pulizie approfondite e di carattere straordinario. 
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SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA DI VILLIMPENTA  
 

dal 17 al 22 giugno 2019 
DATA ORARIO 

PRIMARIA 
ORARIO 

SECONDARIA 
COLLAB. SCOL. 

Lunedì 17 giugno 2019 
 8:00 – 14:00 CEFARIELLO () 
 8:00 – 14:00 STOCCHINI () 

8:00 - 12:15 12:15 – 14:00 PINZETTA () 

Martedì 18 giugno 2019 8:00 – 14:00 chiuso CEFARIELLO () 
8:00 – 14:00 PINZETTA () 

Mercoledì 19 giugno 2019 
8:00 – 13:00 13:00 – 14:00 CEFARIELLO () 
8:00 – 13:00 13:00 – 14:00 PINZETTA () 

 13:00 – 19:00 STOCCHINI () 

Giovedì 20 giugno 2019 chiuso chiuso CEFARIELLO () 
PINZETTA () 

Venerdì 21 giugno 2019 chiuso 
8:00 – 14:00 CEFARIELLO () 
8:00 – 14:00 PINZETTA () 

12:30 – 18:30 STOCCHINI () 

Sabato 22 giugno 2019 chiuso chiuso PINZETTA () 
CEFARIELLO () 

() i collaboratori scolastici contrassegnati dall’asterisco sono incaricati di effettuare nel plesso di 
servizio pulizie approfondite e di carattere straordinario. 

 
 

dal 24 al 29 giugno 2019 
DATA ORARIO 

PRIMARIA 
ORARIO 

SECONDARIA 
COLLAB. SCOL. 

Lunedì 24 giugno 2019 
8:00 – 11:30 11:30 – 14:00 CEFARIELLO () 
8:00 – 11:30 11:30 – 14:00 LUCENTE () 

 11:30 – 17:30 STOCCHINI () 

Martedì 25 giugno 2019 chiuso 

8:00 – 14:00 CEFARIELLO () 
8:00 – 14:00 PINZETTA () 
8:00 – 14:00 LUCENTE () 
8:00 – 14:00 STOCCHINI () 

Mercoledì 26 giugno 2019 
8:00 – 11:00 11:00 – 14:00 CEFARIELLO () 
8:00 – 11:00 11:00 – 14:00 PINZETTA () 
8:00 – 11:00 11:00 – 14:00 STOCCHINI () 

Giovedì 27 giugno 2019 
8:00 – 14:00 

chiuso 
CEFARIELLO () 

8:00 – 14:00 PINZETTA () 
8:00 – 14:00 MARTIGLIONI () 

Venerdì 28 giugno 2019 chiuso chiuso 

CEFARIELLO () 
PINZETTA (■) 

STOCCHINI (■) 

Sabato 29 giugno 2019 chiuso chiuso PINZETTA () 
CEFARIELLO () 

() i collaboratori scolastici contrassegnati dall’asterisco sono incaricati di effettuare nel plesso di 
servizio pulizie approfondite e di carattere straordinario. 

() i collaboratori scolastici contrassegnati dall’asterisco sono incaricati di effettuare nel plesso di 
servizio pulizie approfondite e di carattere straordinario e di preparare la sala polivalente 
per il Collegio docenti unitario del 26/06/19  

(■) i collaboratori scolastici contrassegnati dall’asterisco sono incaricati di effettuare nel plesso di 
servizio pulizie approfondite e di carattere straordinario e di riordinare la sala polivalente. 
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SCUOLA SECONDARIA DI RONCOFERRARO  
 

dal 17 al 22 giugno 2019 
DATA ORARIO COLLABORAT. SCOLAST. 

Lunedì 17 giugno 2019 

7:30 – 14:42 RULLO () 
10:15 – 16:15 CATAPANO () 
8:00 – 14:00 GRECCHI () 

12:15 – 14:45 LUCENTE () 
12:15 – 14:45 GUANDALINI () 

Martedì 18 giugno 2019 

7:30 – 14:42 RULLO  () 
12:00 – 18:00 PIOVESAN () 
8:00 – 14:00 GRECCHI () 

11:15 – 14:45 LUCENTE () 
11:15 – 14:45 GUANDALINI () 
8:30 – 14:30 CATAPANO() 

Mercoledì 19 giugno 2019 8:48 – 16:00 RULLO  () 
7:30 – 13:30 PIOVESAN  () 

Giovedì 20 giugno 2019 

7:30 – 14:42 RULLO  () 
13:00 – 19:00 PIOVESAN  () 
8:00 – 14:00 MAZZOLA  () 
8:00 – 14:00 CEFARIELLO () 

Venerdì 21 giugno 2019 
8:48 – 16:00 RULLO  () 
7:30 – 13:30 PIOVESAN  () 
8:00 – 14:00 LUCENTE () 

Sabato 22 giugno 2019 

7:30 – 13:30 GALASSO () 
12:30 – 18:30 PIOVESAN  () 
8:00 – 14:00 PINZETTA () 
8:00 – 14:00 CEFARIELLO () 
8:00 – 14:00 MARTIGNONI () 

 

dal 24 al 29 giugno 2019 
DATA ORARIO COLLABORAT. SCOLAST. 

Lunedì 24 giugno 2019 SANTO PATRONO  

Martedì 25 giugno 2019 
7:30 – 14:42 RULLO () 

10:00 – 16:00 PIOVESAN () 
8:00 – 14:00 GRECCHI () 

Mercoledì 26 giugno 2019 

8:48 – 16:00 RULLO  () 
7:30 – 13:30 PIOVESAN 
8:00 – 14:00 GRECCHI () 
8:00 – 14:00 LUCENTE () 

Giovedì 27 giugno 2019 

7:30 – 14:42 RULLO  () 
12:00 – 18:00 PIOVESAN  () 
8:00 – 14:00 GRECCHI () 
8:00 – 14:00 LUCENTE () 

Venerdì 28 giugno 2019 

9:18 – 16:30 RULLO  () 
7:30 – 13:30 PIOVESAN  () 
8:00 – 14:00 GRECCHI () 
8:00 – 14:00 MARTIGNONI () 
8:00 – 14:00 LUCENTE () 

Sabato 29 giugno 2019 
7:30 – 13:30 PIOVESAN  () 
7:30 – 13:30 GRECCHI () 
7:30 – 13:30 PINZETTA () 

() i collaboratori scolastici contrassegnati dall’asterisco sono incaricati di effettuare nel plesso di 
servizio pulizie approfondite e di carattere straordinari 
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Invita i collaboratori scolastici segnalare immediatamente eventuali errori materiali o mancanze. Ringrazia 
per la preziosa collaborazione e saluta cordialmente. 

  

        Il Direttore S.G.A 
                                                                                        Rag. Cristina Roversi 

 Firma per accettazione:                                                                           (firma autografa sostituita a mezzo stampa ai  
                                                                                                              sensi del D. Lgs. 39/93, art. 3, c. 2) 
Luogo _______________ data_______________  
                                                                                        Visto 
firma ___________________________________      Il Dirigente Scolastico Reggente  
                                                                                  Francesca Palladino 
 CR/as                                                                                                                   (firma autografa sostituita a mezzo stampa ai  
                                                                                                              sensi del D. Lgs. 39/93, art. 3, c. 2) 
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