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» ESPERIENZA LAVORATIVA

20/02/2014 - ATTUALE Curtatone, Italia
IMPIEGATA AMMINISTRATIVA RUNNER MARKETING SRL

In Runner Marketing mi occupo principalmente dell’lamministrazione e del rapporto con il personale

interno ed esterno.

Fatturazione, rapporto clienti, pagamenti, banche, riscossione crediti, documentazione.

Rapporti con il personale interno ed esterno, risoluzione loro problematiche di ogni genere, ricerca e
selezione del personale specifico.

Le doti che maggiormente mi caratterizzano sono quelle di problem solving e di gestione dei rapporti
umani.

02/05/2011 - 31/01/2015 Curtatone
IMPIEGATA AMMINISTRATIVA LPP FACTORY SRL

fatturazione

rapporto fornitori e clienti
recupero crediti
pagamenti

01/10/2006 - 28/02/2007 Castelbelforte, Italia
IMPIEGATA AMPRICA SPA

gestione DDT

fatture

fornitori

gestione ordini
Archiviazione documenti

01/10/2002 - 31/12/2005 Villimpenta, Italia
IMPIEGATA FISCALE STUDIO GIORGI LAURA

gestione fiscale aziende
registrazione banche
modello 730

modello Unico
scadenze tributarie

01/03/2001 - 30/09/2002 Mantova, Italia
IMPIEGATA SMURFIT

gestione ordini cartotecnica
inserimento DDT

fatturazione

inserimento dati di produzione
gestione fornitori e clienti
organizzazione trasporti.

01/09/1998 - 31/12/2001 Villimpenta, Italia
TITOLARE TECHNOPI SNC




Titolare azienda artigianale di produzione apparecchiature elettroniche, produzione personal computer,
installazione e assistenza. Produzione e realizzazione software personalizzati.
Fatturazione, assemblaggio, gestione rapporti clienti e fornitori, gestione contabilita.

01/10/2020 - ATTUALE Roncoferraro, ltalia
INSEGNANTE DI CANTO PER BAMBINI ASSOCIAZIONE LIBERO PENSIERO

+ educatore vocale
* musicoterapia
* musica d'insieme

01/01/2013 - ATTUALE Roncoferraro, Italia
CANTANTE DUO ACUSTICO PAPAVERO E PAPERA

* Cantante per eventi e matrimoni
* Live performer

2015 - ATTUALE Italia
ORGANIZZATRICE EVENTI CULTURALI

* organizzazione mercatini

* organizzazione eventi solidali

* organizzazione eventi musicali

* organizzazione saggi di musica

* organizzazione spettacoli di intrattenimento

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

31/07/2010 Mantova, ltalia
DIPLOMA DI RAGIONERIA ITC A. Manzoni

30/06/2020 mantova, Italia
DOCENTE DI CANTO MODERNO Play Time School

10/05/2012 Mantova, Italia
HACCP Ella di Elsa Cugola

30/04/2018 Mantova
ORGANIZZATRICE EVENTI E WEDDING PLANNER MasterD

COMPETENZE LINGUISTICHE

Lingua madre: ITALIANO

Altre lingue:
COMPRENSIONE ESPRESSIONE ORALE SCRITTURA
Ascolto Lettura ”Produzione orale Interazione orale » | o
VI‘I;IWGIV.ESE . Al Al Al Al Al
FRA-NCEASE ““““““ " ;M | Al Al A1‘ Al

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato

COMPETENZE DIGITALI

Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel PowerPoint ecc) | Gestione autonoma della posta e-mail |
Posta elettronica | Social Network | Utilizzo dei sistemi operativi Android ed i0S | Software Gestionali
Zucchetti



Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell'art. 13 d. Igs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in

materia di protezione dei dati personali” e dell'art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati
personali”.

Roncoferraro, 06/11/2023



