
DOCUMENTI DA PRODURRE 
Docenti coinvolti Documenti da 

produrre 
Modelli di 

riferimento 
Scadenza 
consegna 

Modalità di consegna 

Docenti di ogni 
ordine 

Elenco materiali da 
acquistare per le 
future classi prime   

  30 
maggio 
2018 

mnic81500n@istruzione.it 

Funzioni 
Strumentali/ 
Referenti 
Orientamento 

Relazione finale Modello area 
riservata del sito 
(Funzioni strumentali - 
FS02 relazione finale) 

8 giugno 
2018 

 mnic81500n@istruzione.it 

Neo-immessi in 
ruolo 

Portfolio formativo 
Attestati della 
formazione svolta 
Registro attività 
peer to peer 

Prodotti mediante 
piattaforma online 
per neo-immessi 

8 giugno 
2018 

 mnic81500n@istruzione.it 

Docenti 
partecipanti 
Esame di Stato 

Relazione finale 
della classe 
Programmi svolti - 
Pei, Pdp 

Modello area 
riservata del sito 

8 giugno 
2018 

Consegnati ai coordinatori di 
classe 

Referenti  di 
attività 
progettuali 2017-
2018 (a pagamento) 

Relazione finale 
delle attività 

Modello area 
riservata del sito 
(docenti - D24 verifica 
progetti) 

16 giugno 
2018 

mnic81500n@istruzione.it 

  

Promotori di 
attività 
progettuali 2018-
2019 

Modulo di 
descrizione del 
progetto 

Modello area 
riservata del sito 

16 giugno 
2018 

 mnic81500n@istruzione.it 

Tutti i docenti di 
scuola 
PRIMARIA 

Relazione finale del 
docente 
Agenda del team 

Modello area 
riservata del sito 
(docenti - D39 
relazione finale 
primaria) 

24 giugno 
2018 

Cartella di classe in 
MASTERCOM 

Tutti i docenti di 
scuola 
SECONDARIA 

Relazione finale del 
docente 
Verbali consigli di 
classe 

Modello area 
riservata del sito 
(docenti - D25 
relazione finale 
docenti secondaria) 

24 giugno 
2018 

Cartella di classe in 
MASTERCOM 

Tutti i docenti di 
scuola 
INFANZIA 

Relazione finale Modello area 
riservata del sito 
(docenti - D41 
relazione finale 
infanzia) 

7 luglio 
2018 

Cartella di classe in 
MASTERCOM 



Tutti i docenti di 
SOSTEGNO 

Verifica P.E.I. P.E.I. SOFIA 24 giugno 
2018 

Cartella di classe in 
MASTERCOM 
PEI fine anno scolastico-
relazione finale 

Docenti di ogni 
ordine 

Monitoraggio 
formazione docenti 

www.icroncoferraro.
gov.it 

08 giugno  
2018 

Compilazione online 

Docenti di ogni 
ordine 

Richiesta ferie Modello area 
riservata del sito 
(docenti -  D54 
richiesta ferie 
docenti 2018) 

08 giugno 
2018 

Fiduciari -> Uff.Personale 

  
 
  
 


